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Dirección  

· 3RVLELOLGDG�GH�UHDOL]DU� OD Fase de 
Formación en la Empresa�HQ�HO�H[WUDQMHUR�
D�WUDYpV�GHO�3URJUDPD�(UDVPXV���

· &RQYHQLRV�(UDVPXV��FRQ�
· /D�)XQGDFLy�,QIRUP��(5$6086�6()('��

· /D�&RQVHMHUtD�GH�(GXFDFLyQ�
�(5$6086)3&</�

(035(6$6�&2/$%25$'25$6� 

0iV� GH� XQ� FHQWHQDU� GH� HPSUHVDV�� HQWUH� ODV�
TXH� VH� HQFXHQWUDQ� ODV� SULQFLSDOHV� � GHO� VHFWRU�
VHUYLFLRV�XELFDGDV�HQ�=DPRUD�� 

CARÁCTER DUAL

Toda la oferta de formación profesional de los 
grados C y D tiene carácter dual, 
desarrollándose mediante una distribución 
adecuada de los procesos formativos entre los 
centros educativos y las empresas.

CICLO FORMATIVO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
*5$'2�683(5,25 

Fase de Formación en Empresa 5HTXLVLWRV�GH�DFFHVR 

3OD]RV�GH�SUHLQVFULSFLyQ�\�PDWUtFXOD 
�)HFKDV�SURYLVLRQDOHV� 

7tWXOR� GH� %DFKLOOHU�� 7pFQLFR� &LFOR� GH� *UDGR� 0HGLR� R�
SUXHED�GH�DFFHVR��� 
2WUDV�IRUPDV�GH�DFFHVR. Consultar en   www.todofp.es 

3OD]R�GH�SUHLQVFULSFLyQ�RUGLQDULR� )LQDOHV�GH�
MXQLR 

3OD]R�GH�PDWUtFXOD�RUGLQDULR�� 3ULPHUD�VHPDQD�GH�
MXOLR 

3OD]R�GH�SUHLQVFULSFLyQ�H[WUDRUGLQDULR�(si hay vacantes): 

3ULPHUD�VHPDQD�GH�VHSWLHPEUH 

3OD]R�GH�PDWUtFXOD�H[WUDRUGLQDULR� (Q�VHSWLHPEUH� 

3DUD�PiV��LQIRUPDFLyQ�HQ�

Llamar al Centro para confirmar fechas definitivas 

Centro AUTORIZADO para desarrollar proyectos 
BILINGÜES y proyectos de FP DUAL en FP de 
Grado Superior 

http://www.todofp.es


3ODQ�GH�)RUPDFLyQ� 

������KRUDV��-���FXUVRV� 

(Q� HO� FHQWUR� HGXFDWLYR�� D� WUDYpV� GH� XQD�
IRUPDFLyQ� WHyULFR-SUiFWLFD�� /RV� FRQWHQLGRV�
VH� DJUXSDQ� HQ� ORV� VLJXLHQWHV� PyGXORV�
SURIHVLRQDOHV��

SEGUNDO CURSO:

· Digitalización aplicada a los sectores productivos (GS) (34 h)
· Segunda lengua extranjera (165 h)
· Protocolo empresarial (165 h)
· Organización de eventos empresariales (165 h)

 (A elección del alumnado, este módulo se puede cursar en inglés)

· Gestión avanzada de la información (264 h)
· Sostenibilidad aplicada al sistema productivo (34 h)
· Itinerario personal para la empleabilidad II (68 h)
· Módulo optativo II (54 h)
· Proyecto intermodular de asistencia a la dirección (65 h) �������

Técnico Superior en  Asistencia a la  Dirección *5$'2�683(5,25

(TXLSRV��WHFQRORJtD�H�LQVWDODFLRQHV� 

· $XOD�GH�JHVWLyQ��HTXLSDGD�FRQ�XQ�RUGHQDGRU�
SRU�DOXPQR�� SUR\HFWRU�� UHG�� LQWHUQHW��
LPSUHVRUDV�ODVHU����

· 6RIWZDUH� GH� JHVWLyQ� FRPHUFLDO�� FRQWDEOH��
ILVFDO��ODERUDO���

· /DERUDWRULR�GH�,GLRPDV�

· 352<(&72� 6()('� �$XOD� GH� SUiFWLFDV�HQ�
(PSUHVD�6LPXODGD��
https://mobizamaticarrppse.wixsite.com/my-
site-1

¢4Xp�VH�DSUHQGH�\�TXp�VH�KDFH" 

· $GPLQLVWUDU� VLVWHPDV� GH� LQIRUPDFLyQ� \�
DUFKLYR�� HQ�VRSRUWH� FRQYHQFLRQDO� H� LQIRUPiWLFR��
HQ FRQGLFLRQHV� GH�VHJXULGDG�\�HVWDEOHFLHQGR�
PHGLGDV�GH�FRQWURO�

· 2UJDQL]DU� \� JHVWLRQDU� OD� DJHQGD� \� ODV�
FRPXQLFDFLRQHV�de la dirección, coordinando  su
actividad con otras áreas u organizaciones.

· Gestionar la organización de eventos, reuniones y
demás actos corporativos, siguiendo normas y
protocolos establecidos.

· Gestionar y presentar expedientes y documentación
jurídica empresarial antes organismos y
administraciones públicas en plazo y forma
requeridos.

$O� ILQDOL]DU�HVWRV�HVWXGLRV��¢TXp�VH�SXH�
GH�KDFHU" 

TRABAJAR COMO:

• Asistente a la dirección
• Asistente personal
• Secretario/a de dirección
• Asistente de despachos y oficinas
• Asistente jurídico
• Asistente en departamentos de Recursos Humanos
• Administrativos en las Administraciones y Organismos Públicos

SEGUIR ESTUDIANDO: 

• Cursos de especialización profesional.

• Otro Ciclo de Formación Profesional de Grado Superior con la
posibilidad de establecer convalidaciones de módulos de
acuerdo a la normativa vigente.

• Enseñanzas Universitarias con la posibilidad de establecer
convalida-ciones de acuerdo con la normativa vigente.

¢&XiOHV�VRQ�ODV�VDOLGDV�SURIHVLRQDOHV"� 

Este profesional ejerce su actividad al lado de uno o 
más directivos o directivas, o ejecutivos o ejecutivas, o 
bien de un equipo de trabajo (departamento, proyecto, 
grupo, etc.) en un contexto de creciente 
internacionalización. Tiene un papel un papel 
interpersonal, organizacional y administrativo que puede 
desarrollarse en todo tipo de organizaciones (empresas 
nacionales o internacionales, asociaciones, agencias 
gubernamentales, entidades del sector público o privado, 
domésticas o internacionales) que dan cabida a este tipo 
de profesional.   

WƵĞĚĞƐ�ĞŶĐŽŶƚƌĂƌ�ŝŶĨŽƌŵĂĐŝſŶ��ŐĞŶĞƌĂů�ƐŽďƌĞ�ůĂ�&ŽƌŵĂĐŝſŶ�WƌŽĨĞƐŝŽŶĂů�Ǉ��ŵĄƐ�ŝŶĨŽƌŵĂĐŝſŶ�ƐŽďƌĞ�ĞƐƚĞ�ĐŝĐůŽ�ĨŽƌŵĂƟǀŽ�ĞŶ��ůĂ�ƐŝŐƵŝĞŶƚĞ�ĚŝƌĞĐĐŝſŶ�ĚĞ�ŝŶƚĞƌŶĞƚ͗���ǁǁǁ͘ƚŽĚŽĨƉ͘ĞƐ 

PRIMER CURSO: 
· 'ĞƐƟſŶ�ĚĞ�ůĂ�ĚŽĐƵŵĞŶƚĂĐŝſŶ�ũƵƌşĚŝĐĂ�Ǉ�ĞŵƉƌĞƐĂƌŝĂů�;68��ŚͿ
· ZĞĐƵƌƐŽƐ�ŚƵŵĂŶŽƐ�Ǉ�ƌĞƐƉŽŶƐĂď͘��ƐŽĐŝĂů�ĐŽƌƉŽƌĂƟǀĂ�;ϲ8�Ś)�
· KĮŵĄƟĐĂ�Ǉ�ƉƌŽĐĞƐŽ�ĚĞ�ůĂ�ŝŶĨŽƌŵĂĐŝſŶ�;Ϯ0ϰ�ŚͿ�
· WƌŽĐĞƐŽ�ŝŶƚĞŐƌĂů�ĚĞ�ůĂ�ĂĐƟǀŝĚĂĚ�ĐŽŵĞƌĐŝĂů�;272�ŚͿ�
· �ŽŵƵŶŝĐĂĐŝſŶ�Ǉ�ĂƚĞŶĐŝſŶ�Ăů�ĐůŝĞŶƚĞ ;ϭ7Ϭ�ŚͿ�
��� (A elección del alumnado, este módulo se puede cursar en inglés)

· Inglés. profesional  GS (68 h)
· Itinerario personal para la empleabilidad I (102 h)
· Módulo optativo I (34 h)

https://mobizamaticarrppse.wixsite.com/my-site-1
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