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BAGE (Becas y Ayudas Gestion) en STILUS ENSENA

Tramitacion de la convocatoria de ayudas a la adquisicion de dispositivos digitales para el
curso 2024/2025 (Orden de 20 de noviembre de 2024 de la Consejeria de Educacién, BOCYL
de 2 de diciembre de 2024).

La aplicacién "Becas y Ayudas al Estudio" de STILUS ENSENA permite a los centros educativos
validar y grabar las solicitudes de las distintas convocatorias de becas y ayudas dirigidas al
alumnado no universitario de centros de Castilla y Ledn, asi como informar de los aspectos
relevantes de cada solicitud.

Todas las actuaciones que se realicen al validar/invalidar la solicitud quedaran reflejadas en el
histérico de actuaciones por la persona y fecha de actuacién, visible en el detalle de la ficha
resumen de la solicitud.

En primer lugar, accedemos a STILUS ENSENA y desde alli a la aplicacién BAGE desde el icono
“Becas y Ayudas al Estudio: Aplicacion de gestion”.
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En la siguiente pantalla seleccionamos la convocatoria correspondiente pinchando en el menu
desplegable a tal efecto. En este caso, AYUDAS AL ESTUDIO-2, 2024, que es la correspondiente
a la actual convocatoria de DISPOSITIVOS DIGITALES y pulsamos entrar.

BECAS Y AYUDAS AL ESTUDIO: APLICACION DE GESTION Y TRAMITACION

BAGE_2.22.0 de fecha 23/05/2024

J. Convocatoria

Seleccione la CONVOCATORIA de Becas y Ayudas sobre la que vaya a trabajar.

[ Ayudas al Estudio v (2024 v |
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AYUDAS AL ESTUDIO :l Perfl: CENTRO  [Ususrio de Centrs] o Cambiar

QJ Gestion de la Convocatoria Ayudas al Estudio

Seleccione la opcion gue desee del menu superior para comenzar a trabajar

» Ayudas al Estudio

Convocatoria de ayudas para el alumnado de Ed. Primaria, ESO,
Bachillerato, FPE, CFGM de FP, Ed. Especial

TRAMITACION INTERNA

o Mensaje de Aviso

AYUDAS ADQUISICION G toria abierta: Tramitacion de soli &N Curso
DE DISPOSITIVOS
DIGITALES 2022/2023.
PLAZO DE
PRESENTACION DE
SOLICITUDES HASTA EL
16 DE DICIEMERE DE arx v | [ HEEL )
2022, (BOCYL DEL

23/11/2022; BDNS 659869)

A Acceso directo a Solicitud JCyL

Pulsamos “Ir”

Nos aparece pregrabado nuestro centro en los criterios de busqueda donde podremos hacer
un filtrado en caso de necesitarlo. Pulsamos el botdn buscar y en la parte inferior apareceran
todas las solicitudes que grabaron los alumnos de nuestro centro a través de la aplicacion
informatica para tal efecto.

Buscar Solicitudes de Convocatorias JCyL | NO UNIVERSITARIA v

Convocatoria [ Ayudas al Estudio v|[202a ~]| ] 1d. Solicitud

Provincia / Universidad |VALLADOLID 7011267 KANTIC@ARROYOQ

Estudios Familia / Especialidad = F
Niveles Educativos | - Ssleccions — v| Estudios [--- - V] &
Curriculos [~ Seleccione -~ ] Régimen de Imparticion [~ Seleccione - v Curso [~ Seleccione v]

Etapa de Tramitacién | -- Seleccions Etapa — ~| Estado de Tramitacion [ - - - -

Con Incidencias de Tipo | — Seleccions Tipo Incidencia — v [---- v

wan[_ [ ]  entidadysuewsal[ [ @« pc[ ]  NimerodeCuenta |
Telfono [ | Titlode FamiliaMumerosa [ |

En las que figure Ia siguiente persona como |- Seleccione Rol — -

NIF ter Apeliide 20 apeliido Nombre e
[ ] llido [ ] llido | ] bre [ ] [

validada par el Centro Registrada Electronicamente

Ordenar resultado por | F. REGISTRO W | | ASCENDENTE W+
- Buscar Limpiar
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Los centros tendréis que VALIDAR Y GRABAR EXCLUSIVAMENTE aquellas solicitudes:

1-

2-

3-

gue hayan presentado en papel directamente en el centro, es decir, han realizado la
solicitud a través de la aplicacion, el impreso, firmado y entregado.

aquellas que las DDPP hayan remitido al centro pues fueron en su dia entregadas via
registro.

Las que hayan sido teletramitadas por registro electrénico que son aquellas que
aparecen con el icono “e” desde el cual podemos acceder a descargar la
documentacion registrada) Aqui podremos descargar la solicitud, que vemos que esta
firmada por el solicitante y el resto de las firmas de los miembros de la unidad familiar
mayores de 14 afios, apareceran en el modelo de firmas n? 2.

Documentacién Registrada:

& x @ — « Formulzrio: 20245550000495.pdf —

e Anexo: ALTXZ0241MODELOFIRMAZEZE82711012024.pdf

Volviendo a la pagina inicial:

En el apartado de ESTADO podemos encontrarnos las siguientes situaciones:

MODELO PDF DISPONIBLE: Estan disponibles, pero aun no se han validado y grabado.
Estas son las que tenemos que validar y grabar en el caso de haber presentado la
solicitud en papel. Importante: si hay varias solicitudes con este estado para un mismo
alumno, validar y grabar la gue nos hayan entregado.

MODIFICACION EN CURSO / ALTA EN CURSO: el centro no ha finalizado la validacién y
grabacion.

TRAMITABLE: las que ya han sido grabadas y validadas.

NO TRAMITABLE: la solicitud esta incompleta, queda validada y grabada, pero ira a
subsanacion.

Estos dos ultimos estados TRAMITABLE/NO TRAMITABLE son el OBJETIVO de nuestra
validacion y grabacion y no habremos terminado nuestra tramitacién de solicitud hasta no
haber llegado a alguno de los dos mencionados.

Los PASOS QUE SEGUIR SON LOS SIGUIENTES:

12 PASO: vamos mediante el aspa roja a la parte de validacion.

En esta pantalla vemos una ficha resumen de la solicitud. En la parte inferior de la pagina, en
el apartado “Datos a cumplimentar por el Centro Escolar” deberemos:

Marcar si el dispositivo digital cumple con requisitos establecidos en la convocatoria o
no.

Si se cumplen los requisitos de la documentacién justificativa e introducir el importe
de la factura.

Validar la solicitud por el Centro (equivale a la firma del director)

Por ultimo, pulsaremos el botén guardar para grabar todos los cambios. Hay que estar
muy seguro pues esto Ultimo no tiene vuelta atras
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Datos a cumplimentar por el Centro Escolar
Tipo de Dispositivo Digital: Convertible 2 en 1/ Portatil [/ Tablet o Chromebook

C] El dispositivo digital para el que solicita la ayuda cumple los requisitos establecidos en la Convocatoria
C] Cumple requisitos en la documentacion justificativa de adquisicion de material didactico - Importe factura:

[ solicitud validada por el Centro

Al pulsar el botén de guardar entraremos en la pantalla de grabacion.

22 PASO: cumplimentamos la fecha de registro, es decir, el dia en el que se entregd la solicitud
en el centro. Para que sea correcto tiene que estar entre las fechas indicadas (ponerse encima

de “F. Registro”) sino estard entregada fuera de plazo.

» F. Registro® ]|

32 PASO: Comprobamos si la solicitud esta firmada correctamente por todos los miembros de
la unidad familiar mayores de edad que aparecen en la solicitud. Si es asi, pinchamos el texto
que aparece “Marcar todas las firmas”, lo que nos marcara que estd grabada la firma de todos
los familiares. La firma también se podra marcar manualmente con la casilla de check en Ia
columna F. Para la firma del alumno se debera ir a la parte superior derecha en la parte de

“datos personales del alumno/a”.
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= F. Registro® |01/01/2024 ] Presentada fuera de plazo de forma justificada |_]

Datos Personales del Alumno/a

NIF N© Soporte |AAA193455 | 1er Apellido® 20 Apellido Nombre*
F. Nacimiento [ Nacionalidad (Pais) El Alumnnaya desciende de emigrantes retornados [
Grado de Discapacidad % verificado Discapacidad | ————
Comunidad auténoma |- Seleccione - ~ Casado [ Sexo: (OH @ M i Firma del Alumnao/a D: >
Provincia [*] -- Selecdiane - w “
Datos de Contacto
Correo Electrénico [ Tif. I:l TIf, Méwil l:l
Domicilio Familiar
Via* [Calle vl | | Mimero Ezcalera I:l Piso Letra
Provincia® Localidad® | | o F C.p*

Cuenta donde desea recibir la Ayuda

IBAN l:l Entidad y Sucursal l:l l:lﬂ = D.C. l:l Mdmero de Cuenta u:]

Solicitante (no cumplimentar si el alumnoa es mayor de adad)
NIF - NIE
Mum. Soporte

L]

Apefiido 1, Apeliido 2, Nombre

) () [Seone- v O | [l | I o C¥ ™[] O w

Resto de familiares que conviven con el Alumnao/fa (a 31/12/2023)
NIF - NIE

) O[Sk v | | | i | la M [~¥[] O =
O Esmm=—] 0 — | I | 1| @ CR O O s
0 Eemm=— 0 —— | | | || @ O] O s
0 CEmmm=—~1 0 —— | | | || e CR =] O a
O Commmem——v] 0 — | | | || @ ¥ ¥ O a
0 Csmmev] 0 — | 1 I 1 W CI SO O e
0 Csmmm= 0 = | | i || e CECE ] O s
DD:'| [ | [ I [ la C~¥C¥[] O =
DD:'| || | [ ][ la C~[C¥[] O =
O Eomm=—v] 0 — | I | 1| @ CYM 9O O s

En el caso que faltase alguna firma en la solicitud y con el fin de evitar futuras subsanaciones
se le puede pedir al solicitante que nos firme y asi poder completar la validacién y grabacion y
que quede en estado TRAMITABLE.

42 PASO: pulsar botdn guardar.

—. Guardar ) | Confirmar &lta ) | Confirmar Cambios ) | Eliminer ) | Baja )

52 PASO: confirmar cambios.

L Guardar_) _CDnFirﬂ \ Confirmar Cambiu:us-) _ Eliminar ) | Baja _)
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62 PASO: nos aparece la pantalla de autorizaciones y nos aparecera pregrabado lo que el
solicitante ha marcado en su solicitud, simplemente pulsamos “guardar”.

AUTORIZACIONES

AUTORIZACION PARA OBTENCION DE TODOS LOS DATOS REQUERIDO S

AUTORIZO TODO

En caso de no marcar el check anterior, debe rellenar los campos obligatorios (%)

RENTA DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD FAMILIAR (*)

I I
O O

ALUMMNO/A 444444447 | PRUEBA 1 PRUEBA 2, PRUEBA 3

IDENTIDAD PERSONAL

ALUMNO/A 444444448  PRUEBA 1 PRUEBA 2, PRUEBA 3 \:‘ D
VICTIMA DE TERRORISMO

ALUMNO/A 444444448  PRUEBA 1 PRUEBA 2, PRUEBA 3 D D
VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO

ALUMNO/A 444444448  PRUEBA 1 PRUEBA 2, PRUEBA 3 \:‘ D
INDEPENDENCIA ECONOMICA DEL ALUMNOIA

ALUMNO/A 444444448  PRUEBA 1 PRUEBA 2, PRUEBA 3 D D

_ (Guardar Cancelar )

72 PASO: Llegamos a la pantalla de incidencias de la solicitud. Si existe alguna incidencia en la
factura la anotaremos manualmente en el desplegable, y pulsaremos anotar incidencia.

(<] _

A continuacién se muestran las incidencias asociadas 3 EEREZleN e N EEENTER = FENEIIPELEITai sl e “Ver Historial Completo de tramitacion” para ver la

secuencia compleia de eslados en el sistema.
46 - FACT: FALTA NOMERE Y APELLIDOS DEL COMP

SOLICITUD: ALTX20242-8811196 47 - FACT: FALTA NIF/NIE DEL COMPRADOR/A L } Ganarsr Carts Subssnacién i
"7 48 - FACT: FALTA DOMICILIO DEL COMPRADOR/A

ESTADO ACTUAL E INCIDENCIAS DE LA SOLICITUI 42 - FACT: FALTA NOMERE O RAZON SOC VENDEDCR
50 - FACT: FALTA NIF/NIE DEL VENDEDOR/A

51 - FACT: FALTA DOMICILIO DEL VENDEDOR/A

basi soporleticent 01.58 Soligi >2 ~ FACT: FALTA DESCRIFCION ¥ DESGLOSE »or finalizada su grabacicn
11.15 Debe 53 - FACT: FALTA TIPO IMPOSITIVO ndmica del alumno/a
11.20 ES O 5. _ EACT: FALTA NUMERO FACTURA EBA 1 PRUEBA 2 (15 afios o mas a fecha
11.33 Los di 55 - FACT: FALTA FECHA EXPEDICION FACTURA n la matricula del alumno/a, o no hay datos de

matric
. 56 - FACT: MATERIAL NO SUBVENCIONABLE P
11.56 El cur on la edad del alumno/a (fecha nacimiento
26110 57 . FACT: NO CORRESPONDE CON MATERIAL USADO
59 - FACT: PAGO FACTURA NO ACREDITADO
Incidencias anotadas manualmente: 60 - FACT: FACTURA NO PRESENTADA

62 - FACT: FECHA EMISION FACTURA NO VALIDA

- Mueva Incidencia: [ 91 - DOCUMENTO REQUERIDO v | [ 45 - FACT: COMPRADOR NO ES PADRE/MADRE/TUTCR v |

Observaciones:

g

(%) Maxima 100 caracterss

Confirmar Cancelar
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En el caso de no existir incidencia en la factura pulsaremos Unicamente “confirmar” (tomamos
el nimero de solicitud para luego comprobar si esta en el estado deseado)

82 PASO: Aparece otra vez la pantalla con el listado de nuestro alumnado. Comprobar que
haya quedado la solicitud en TRAMITABLE O NO TRAMITABLE.

Resultado de la Bisqueda

]
[ soicws | Aumnois/ Sofcante  Familar Estado
A i ALUMNOJA - TRAMITABLE
4iviievr v ue Luucacidn Primaria]

F. Registro:

= e & P
/2024 PADRE/MADRE/TUTORIA (5) -



