
ESQUEMA DEL PROCESO DE COMPRAVENTA 
(Documentos mercantiles que intervienen en el proceso) 

 
Esquema 1 (Proceso de entrega y recepción de la mercancía) 
 
 
 

 

 

 

 

 

Esquema 2 (Proceso de cobro y pago) 
 

 

Oferta 
Vendedor 

Interesa al 
cliente 

No interesa 
al cliente 

Cliente pide la mercancía

PEDIDO 

Vendedor envía la mercancía

ALBARÁN FACTURA 

Cliente recibe la mercancía

Firma el Albarán

Valorado  Sin Valorar 
Factura normal 

Factura recapitulativa 
Factura rectificativa 
Factura electrónica 

Vendedor recibe albarán firmado

Vendedor cobra 
Cliente paga 

A Crédito 

Al Contado 

Mediante L/ o Pagaré

LETRA DE Cº 

PAGARÉ 

CHEQUE 

En efectivo 
Transferencia bancaria 

Ingreso en banco 
Recibo domiciliado 

Tarjeta 
Contra reembolso 

Giro Postal 

Vendedor negocia la letra o el 
pagaré en el banco 

Vendedor NO negocia la Letra 
o el Pagaré en el banco 

Remesa de efectos 
al banco 

El banco abona al vendedor 
(cedente) el Nominal de los 
efectos menos los gastos 

Al Vto. el banco cobra 
la Letra o el Pagaré al 

cliente (librado) 

FRA.  DE DTO. 
EFECTOS 

Al Vto. el vendedor cobra 
la Letra o el Pagaré 

A plazos sin documentar 

JLC © 

LIBROS DE 
FACTURAS 

Vendedor 
Libro R. Fras. Expedidas 

 

Comprador 
Libro R. Fras. Recibidas 

Registro de Facturas 

FICHA DE ALMACÉN 

Control de almacén 


